
Na temelju llanka 72. Statuta os pirovac, pirovac, a u svezi s dlankom 34, zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN Illi 18.,83/23.) idlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN 95/19.), ravnateljica Marina lrrak, tlipr. ut., dana 5. listopada 2026. godine
donosi

PROCEDURU
stvaranja ugovornih obveza

t.

Procedurom stvaranja ugovornih obveza (darje u tekstu: procedura) propisuje se nadin ipostupak
stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i usruga, kako i sve drrge ,gouorne
obveze koje su potrebne za redovan rad i obavljanje osnovne djelatnosti Osnovne Skole pirovac,
Pirovac (dalje u tekstu: skora;, osim ako posebnim propisom iri Statutom nije ure<leno drugadije.

il.

lzrazi koji se koriste u ovom dokumentu za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na mu5ke i Zenske osobe.

III.

Ravnatelj je odgovorna osoba koja odobrava postupak nabave i stvaranje ugovornih obveza koj i
obvezuju Skolu.

Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, radova i usruga, iz djerokuga svog
rada, mogu predloZiti svi radnici skore, struina rijela i skorski odbor, ori. u-ko por"inim pipisom
ili Statutom Skole nije uredeno drukdiie.

IV.

Ravnatelj skole duzan je prije nabave roba, radova i usruga, odnosno stvaranja ugovornih obveza,
obaviti prethodnu provjeru financijske opravdanosri nabave, odnosno utviaitile Ii predlozena
nabava ili ugovorna obveza u skladu s vaze6im Financijskim planom i planom nabave za tekuiu
fiskalnu godinu.

ukoliko ravnatelj utvrdi da predrozena nabava nije u skladu s vaZedim Financijskim planom i
Planom nabave duzanjuje odbaciti ili predroziti izrnjenu Financijskog plana i plana nabave.

V.

Ukoliko ravnatelj utvrdi da je predrozena nabava iri ugovoma obveza u skladu s vaLe(im
Financijskim planom i Planom nabave, donosi odruku o poketanju nabave odnosno ugovaranju
ugovorne obveze.

VI

Ako postupak nabave roba, radova i usluga ne podrije2e potrebi provotlenja postupkajavne nabave
propisane odredbama Zakona ojavnoj nabavi, vei se radi o jednostavnoj-nabavi,-tada se stvaranje



ugovome obveze provodi sukladno vaieeem Pravilniku o provedbi postupaka j ednostavne nabave
u OS Pirovac, Pirovac, po slijedeioj proceduri:

Ako postupak nabave roba, radova i usluga podrijeze potrebi provodenja postupka javne nabave
propisanog odredbama Zakona ojavnoj nabavi, tada se srvaranje ugouoine-obve)e piovodi prema
slijede6oj proceduri:

RED.
BR. AKTIVNOST NADLEZN(}Sl'_

IZVRSITELJI

JEDNOSTAVNA NAI]AVA

DOKUMENT

I. STVARAN,'E OBVEZA ZA KO.IE NIJ Ii I'OTIT I.] I]NA PROCEDURA JAYNE NABAVE _

ROK
I n iciranje
nabave/prijedlog za
nabavu robe, radova,
us lu

Svi zaposlenici Skole

- nositel.ii poiedinilr
poslova iaktivnosti

Pisani ili usmeni
pri.icdlog/zahdev za
nabavu

Po potrebi
tijekom
godine

2
Provjera stvarne potrebe
za predmetom nabave

Ravnatelj Uvid u postojeie stanje

edlo

U roku od 3

dana od
zaprimanja

3

Provjera je li prijedlog u

skladu s vaZeiim
Financijskim planom i

Planom nabave

Voditelj
raCunovodstva

ako je prijedlog
uskladen s

osiguranim
sredstvima i
Planom nabave
obavjeStava se

ravnate l.j radi
konadnog
odobrenja.
ako prijedlog nije
uskladen s

usklatlen s
osiguranim
sredstvima i
Planom nabave
prekida se daljnji
postupak za
izvrSavan e nabave

F inancijski plan, Plan
nabave

U roku od 3

dana od
zzprimanja
prijedloga

4

Provodenje postupka
jednostavne nabave prema
Pravilniku - izdavanje
narudZbenice/sklapanje
ugovora

Ravnatell, tajnik,
vod itelj
radunovodstva,
Povjerenstvo za
pripremu i provedbu
postupka jednostavne
nabave

NarudZbenica/Ugovor -
sukladno Pravilniku o
provedbi postupaka
jednostavne nabave u OS
Pirovac. Pirovac

U roku od
30 dana od
dana
odobrenja

,l

I

l



I STV JER4N t,o EZA KZA, o.t ,lE E -Io EIt I] ol{ EDC RAU A,l EVN AN BA ERED
BR. AKTIVNOST NADLI OST _

IZVRSI'IELJI I)OKUMENT ROK

In iciranj e
nabave/prijedlog za
nabavu robe, radova,
usluga

Svi zaposlenici Skole

- nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti

Pisani ili usmeni
priied log/zahtjev za
nabavu uz predodenje
pisane ponude, vaiedeg
C enika isl

Po potrebi
tijekom godine

2

Utvrdivanje robe,
radova i usluga koje
podlijeZu postupku
avnc nabave

Prij e dlog za nabavu
U roku od 7 dana
od zaprimanja
prijedloga

Kontrola dostupnosti
financijskih
sredstava

Ovlaltena osoba,
voditelj
radunovodstva.

Voditelj
radunovodstva,
ravnatelj

ako DA - prijedlog
za pripremu
rehnidke i
natj eeaj ne
dokumentacije.
ako NE - prijedlog
za izmjenu
Financijskog i
Plana nabave

ravnatel

Stan je raduna, Financijski
plan, Plan nabave

U roku od 7 dana
od zaprimanja
prijedloga

4

Provodenje postupka
javne nabave
Imenovanje
Pov erenstva

Ravnatelj Odluka o poketanju
postupka javne nabave

edi

U roku od l0
dana od
zzpimanja

5

Pripremanje tehniCke
i nadedaj ne
dokumentacije za
nabavu roba, radova i
us lu

Odgovorne osobe
prema odluci
ravnatelja

Tehnidka dokumentacija,
pozivi, specifikacije,
ponude, troikovnici i
ostala dokumentacija za

ostu ak avne nabave

6
Provodenje posrupka
javne nabave

Povjerenstvo za
pripremu i provedbu
postupka javne
nabave

Obiava na WEB
stranici/EOJN

dokumentaci

1
Zaprimanje, pregled i

ocjena ponuda
odluci ravnatel J

Ovlaiteni
predstavnici prerna Zapisnik o pregledu i

ocjeni ponuda
dokumentaci

Prema datumu u
natjedajnoj

8
Odabir ponuditelja ili
poniStenje postupka Ravnatelj

Odluka o
odabiru/poniStenj u na
osnovi rezultata pregleda
roc cne dokumentaci

U roku koji je
odreden u
natjedajnoj

9

Sklapanje ugovora o
javnoj
nabavi/okvirnog

razumas

Ravnatelj Ugovor o javnoi
nabavi/okvirni sporazum

l.

3.

U roku od 15
dana od
pokretanja
postupka javne
nabave
U roku kojije
odreden u

natjedajnoj

I

I

Nakon isteka I

Zalbenog roka po 
I

odluci o odabiru 
l



Podaci o sklopljenim ugovorima evidentiraju se u registru ugovora i u EoJN-u koji sadrii podatke
sukladno Zakonu ojavnoj nabavi i vazeiirn podzako,skim propisima, a objavrjuje se na mreZnoj
stranici Skole.

VIII

lx.

Svi ugovori duvaju se iarhiviraju sukladno Pravilniku o zastiti iobradi arhivskog iregistraturnog
gradiva Skole.

Kopije ugovora dostavljaju se na znanje osobi zaduZenoj za financijsko-radunovodstvene poslove
u Skoli.

X

ova Procedura stupa na snagu danom donosenja. a objaviti ie se na oglasnoj prodi i mreznoj
stranici Skole dana 5. listopada 2026. godine.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje s vaZenjem procedura stvaranja ugovornih obveza uos Pirovac, Pirovac (KLASA: 400-02/r9-0ri r4, uRBROJ: zr82lr-r2/r-lz/r9-0r, od 3r.
listopada 201 9. godine).

RAVNATELJICA:

arina Erak, dipl. ui.

E--tl-lc1<-

KLASA: 401- 02/26-0lt I

URBROJ: 2 I 82-34-0 I -26- I

Pirovac, 5. listopada 2026. godine


