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PRAVILNIK O SISTEMATIZACIJI RADNIII MJESTA

OPEE ODREDBE

dtanak t.

ovim Pravilnikom o sistematizaciii tua'"jil'litttu y:-d'j: t: unutamja organizacija

;;;;;";G skoli Pirovac i sistematizacija radnih mjesta'

dtanat< z.

Sistematizacija radnih mjesta "U'ttt"Ji'pi* 
nazive radnih mjesta i poslove koje

radnik obavlja. koelicijent '" "u'le* Jie"i. ""1 
t-Jt1'-iviete za obavljanje

poslova radnog miesta' vrstu r"a"driJg'*ltti"' tt"'l opis poslova svakog radnog mlesu

i broj izvr5itelja.

dtunat:'

Izrazi u ovom Pravilniku navedeni o -iffi toOo *uhalni su glede rodne

plip'-.0"*ri i "a*se 
se na osobe oba spola'

0RGAI\lzAclJA 
RADA 

etanat< +.

t 1) Ravnatelj 
je poslovodru i strueni 'Jiitrl-predstavlja 

i zastupa

A,'*:tili:*oj skori Pirovac ustrojen jeudviie sruzbe:

$koiu te odgovara



zakonom, provedbenim propisima, godidnjim planom i programom rada i Skolskim

kurikulumom.

Cunat e.

Administrativno-tehnidka sluiba obavtja opde, pravne i kadrovske poslove,

radunovodstvene i knjigovodstvene poslove, poslove voilenja i duvanja pedagoske

dokumentacije i evidencije, ostvarivanja prava udenika, roditelja i radnika, poslove

tehnidkog odrLavaila i rukovanja opremom i uretlajima, poslove odriavanja distoie

objekata-i okoli5a te druge posiove u skladu sa zakonom, provedbenim propisima i

godi5njim planom i programom rada'

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Ctanak 7.

Radna mjesta u Osnovnoj Skoli Pirovac sistematizirana su na sljede6i nadin:

(1) POSLOU RUKOVODENJA SKOLOM

PROPISANI NAZIV
RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

Ravnatelj 3 2,60

POSLOVI KOJE OBAVLJA: ravnatelj Osnovne Skole Pirovac

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto I. vrste

OPIS POSLOVA: predstavlja i zastupa Skolu, obavlja poslove poslovodnog i strudnog

voditelja skole, orggnizira i vodi rad skole, predlaZe Skolskom odboru statut i druge

"pe"'"t. 
te finanJijski plan i polugodiSnji i godi5nji obratun, planira rad' saziva i

"iai 
r:"J.i* uditeliskog vije6a, odgovara za sigumost. udenika, uditelja i ostalih

radnika, suraduje , Ld"ni"ima, rodiGljima, osnivadem i drugim nadlefim sluZaama'

," p.pit*f naiin odluduje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa i obavlja druge

;;ri;;"; skladu sa Zakonom o odgoj; i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te

drugim proPisima i statutu Skole

BROJ IZVRSITELJA: jedan, evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole

za tekudu Skolsku godinu i Registru zaposlenih i centraliziranom obradunu plaia u

drZavnoj sluibi i javnim sluibama (dalje u tekstu: Registar)

10.



(2) ODGOJNO OBRAZOVNT RAD

I, PROPISANI NAZIV
RADNOG MJESTA

POSLOVI KOJE
OBAVLJA

KOEFICIJENT PLATNI
RAZRED
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UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te
Pravilniku o odgovarajuioj vrsti obrazovanja uditelja i strudnih suradnika u osnovnoj
Skoli.

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. i II. vrste

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno
obrazovnog rada te ostalih poslova koji proizlaze iz naravi i kolidine odgojno
obrazovnog rada s udenicima, aktivnosti i poslovi iz nastavnog plana i programa,

kurikuluma i godi5njeg plana i programa, godiSnjeg izvedbenog kurikuluma, Skolskog

kurikuluma i drugi poslovi u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli i drugim posebnim zakonima te Pravilnikom o dednim radnim
obvezama uditelja i strudnih suradnika u osnovnoj Skoli i prema Odluci o tjednom i
godiSnjem zaduZenju

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole za

tekudu Skolsku godinu i Registru

II. PROPISANI NAZIV
RADNOG M.IESTA

POSLOVI KOJE
OBAVI,JA

KOEFICIJENT PLATNI
RAZRED

l. Struini suradnik Poslovi struinog
suradnika lm unlcora

2,01 8

2. Stuini suradnik Poslovi struinog
suradnika pedagoga

2,01 8

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u o.lno.vnoj i srednjoj Skoli te

iravilniku o odgovarajutoj vrsii obrazovania uiilelja i sffuinih suradnika u osnovnoj

ikoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I' vrste

OPIS POSLOVA: neposredni odgojno obrazovni rad, s udenicima' strudno-razvojni i
"' '"aj"I"i:.r.i 

poslovi i drugi snieii potro'i u skladu sa zahtievima struke te

ffi;ili.;;;iiipl'io'u r'"o:ip'"*rl-" i' n'po"'anoq 
-"-1*i"" 

obrazorTrog rada u

skladu sa Zakonom o odgoJu iJU'-ou*1u u osnovnoj'i srednjoj skoli te Pravilnikom

o tiednim radnim obvezam, ;;;:fr";;";;;h surodniktt u osnovnoi Skoli i prema

6irr"i'"-,i.Jr"' i godisnjem zaduzenju

RROJ IZVRSITELJA: dva (2)' evidentiran u GodiSnjem planu i programu rada Skole

;;i;kr6': Skolsku godinu i Registru

I



(3) ADMINTSTRATI\ {O TEHNTdKI I POMOCNI POSLOVI

I. PROPISANI NAZIV R.ADNOG MJESTA
RAZRED

KOEFICIJENT PLATNI

Tajnik Skolske ustanove 1

Voditelj radunovodstva u Skoli 1

2,0r

2,0r

8

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi tainika Skolske ustanove

UVJETI:
a) sveudiliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne struke ili strudni
diplomski studij javne uprave,

b) strudni prijediplomski studij upravne struke, ako se na natjedaj nejavi osoba iz
todke a)

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto I. i II. wste

OPIS POSLOVA: normativno pravni poslovi, kadrovski poslovi, opii i
administrativno-analitidki poslovi, sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje
dokumentacije Skolskog odbora. vodenje evidencije o radnom vremenu
administrativno-tehnidkih i pomo6nih radnika, administrativni poslovi koji proizlaze
iz godi5njeg plana i progama rada Skole te ostali poslovi propisani Pravilnikom o

djelokrugu rada tajnika te administrativno - tehnidkim i pomoinim poslovima koji se

obavljaju u osnovnoj Skoli

BROJ IZVRSITELJA: jedan (1), evidentiran u GodiSnjem planu i programu rada

Skole za teku6u Skolsku godinu i Registru

2. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI

RAZRED

8

POSLOVI KOJE OBAVLJA : poslovi voditelja radunovodstva u Skoli

uvJETl:zavrsensveudili5nidiplomskistudijekonomijeodnosnosveudilisni
integrirani prijediplomski i diJ"ilil;ilij "[ono-1" 

o.dnotno strudni diplomski

studii ekonomije odnosno .".Irdti;il;;ti;diplomski studij ekonomije ili strudni

;'.1j:it"il;".?Jilrj ;t;16#iil'J "isl 
iri'mta strudna sprema ekonomske

struke stedena prema ranijim proptstma'

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto I' i II' vrste

oPlS POSLOVA: organiziranje i vodenje radunovodstvenih i knjigovodstvenih '

nosrova. vodenje posrovnih k"li;";r;*; ,aze6im propisima. kontrora obraduna r

i*nlate putnih nao*u' 'u"u''t1lj*JJilili:r'I 
t;;i;l'ienil' nnun'ii'kih te statistidkih

;', jHd;:'i;;"d"r,,rlg:llli:*l"r'.ruWm["'1H[Xii?ffi ffi 
"

financiranja u suradnlt s ravt



godi5njeg popisa imovine, i ostalih poslova vezanih uz taj popis te obavljanje ostalih
poslova prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnidkim i
pomo6nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli.

BROJ IZVRSITELJA: jedan (1) , evidentiran u Godilnjem planu i programu rada
Skole za teku6u Skolsku godinu i Registru

3. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI

RAZREI)

Strudni radnik na tehnidkom odrZavanju I,39

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi domara./Skolskog maj stora i poslovi
loZenja/rukovanja centralnim gnjanjem

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto III. wste

UVJETI: zavriena srednja Skola vrste i uvjerenje o posebnoj zdravstvenoj sposobnosti
za obavljanje poslova s posebnim uvjetima rada te uvjerenje o osposobljenosti za
loLenje.//rukovanje centralnim grijanjem prema Pravilniku o poslovima upravljanja i
rukovanja energetskim postrojenjima i uredajima

OPIS POSLOVA: obavljanje popravaka u Skoli, odrlavanle pilaza i ulaza u Skolu,

odrZavanje objekta Skole i okoliSa, rukovodenje i briga o radu kotlovnice, toplinskih
stanica i drugih uredaja, grijanja, poslovi deZurstva te drugi poslovi u skladu s

Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno -tehnidkim i pomodnim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli

BROJ IZVRSITELJA: jedan (1), evidentiran u Godi5njem planu i programu rada

Skole za tekuiu Skolsku godinu i Registru

4. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA
RAZRED

KOEFICIJENl' PLATNI

Pomo6ni poslovi u kuhinji- pomodni radnik 1,06 I

POSLOVI KOJE OBAVLJA: Pomodni poslovi u kuhinji

WJETI :zavr5ena srednja Skola i zawsen tedaj higijenskog minimuma

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto III. vrste

,



OPIS POSLOVA: poslovi preuzimanja namimic4 di5denje i odrZavanje kuhinje te
drugi poslovi u skladu s Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te adminisffativno -
tehnidkim i pomodnim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli.

BROJ IZVRSITELJA: pola (0.5), evidentiran u Godi5njem planu i programu rada
Skole za teku6u Skolsku godinu i Registru

5. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA
RAZRED

KOEFICIJENT PLATNI

Spremad-distad 1,06

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi spremada odnosno distada

UVJETI: zavr5ena osnovna Skola

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto IV. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi odrtavanja i di56enja Skolskog prostora i opreme, di56enje i
odrZavanje prilaza i ulaza u Skolu, Skolskih udionica, kabineta, radionica, sanitamih
dvorov4 hodnika, stubi5ta, svladionica, blagovaonice, Skolske sportske dvorane i
drugih prostora Skole ivanjskog okoliSa, namjestaja i opreme Skole te prema potrebi
poslovi deZurstva, dostavljadki i drugi poslovi prema Pravilniku o djelokugu rada
tajnika te administrativno -tehnidkim i pomoinim poslovima koji se obavljaju u
osnovnoj Skoli
BROJ IZVRSITELJA: jedan i pot (1.5), evidenriran u GodiSnjem planu i programu
rada Skole za tekudu Skolsku godinu i Registru

l.

dlanak 8.

Pripravnici zaposleni na radnom mjestu uditelja i strudnih suradnika imaju pravo na
koeficijent za obradun plaie u visini od90Vo wijednosti koeficijenta za obradun plaie
radnog mjesta na koje je rasporeden.

Ctanat< g.

U sludaju promjene propisa kojima su propisani koeficijenti za obradun pla6e radnog

mjesta za koje zaposlenik ima sklopljen ugovor o radu, a koji su navedeni u ovome

Pravilniku, odredbe novih odnosno izmijenjenih propisa neposredno se primjenjuju'

Ctanat to.
(1) Vrsta sklopljenog ugovora o radu za pojedino radno mjesto; ugovor o radu na

neodredeno iti oa."a"no vrijeme kao i ugovoreno tjedno radno wijeme; puno radno

vrijeme od 40 sati tjedno ilinepuno tjedno radno wijeme. evidentirani su u Registru.

(2iPromjene podataka navedenih u stavku 1. ovoga dlanka redovito se zLfuriraju i

evidentiraju u Registru'



Clanak 1l
(i) Plaie i druga materijalna prava zaposlenika navedenih u dlanku 7. ovoga
Pravilnika osiguravaju u drZavnom proradunu, te se na njih primjenjuju dlanci 8.-10.
ovoga Pravilnika.
(2) U Skoli se zasniva radni odnos i sa zaposlenicima za koje se plaie i druga
materijalna prava osiguravaju iz drugih izvora.

ehnak tz.
Zaposlenici navedeni u dlanku 11. stavku 2. ovoga Pravilnika u skladu s potrebama
Skole su:

I. RADNO MJESTO

Pomoinik u nastavi

POSLOVI KOJE OBAVLJA: pomo6nik u nastavi

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli I
Pravilniku o pomoinicima u nastavi I strudnim komunikacijskim poslovima.

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta III. vrste

OPIS POSLOVA: pruZanje neposredne potpore udeniku tijekom odgojno-obrazovnog
procesa u zadacima koji zahtijevaju komunikacijsku, senzomu i motoridku aktivnost
udenika, u ketanju, uzimanju hrane i piia, u obavljanju higijenskih potreba, u
svakodnevnim nastavnim, izvannastavnim i izvanudionidkim aktivnostima i ostali
poslovi prema Pravilnik-u o pomoinicima u nastavi i strudnim komunikacijskim
posrednicima i zakonu o osobnoj asistenciji.

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole za
teku6u Skolsku godinu a ugovorima o radu odredeno je trajanje radnog odnosa ovisno
o odobrenim sredstvima

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

itanat t g.

U roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika ravnatelj je duZan

ponuditi promjenu ugovora o radu zaposlenicima ako se radi o promjeni u odnosu na

,goro. o radu koji je izmijenjen u postupku uskladivanja ugovora o radu s odredbama

z-akona o pueama u drzavnoj sluZbi i javnim sluzbama te uredbom o nazivima radnih

mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obradun pla6e u javnim sluZbama'

dtanat t+.

Ovai Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Osnovne

Skole Pirovac.



Pravilnikje objavljen na oglasnoj plodi Osnovrid Skole' ddna 29. kolovoza 2024. teje
stupio na snagu 30. kolovoza 2024.

Predsjednik Skolskog odbora:

Karolina Randi6, prof.

Rar.nateljica:

Marina Erak, dipl. ud.
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KLASA: 011-03/24-0212
UR. BROJ: 2182-34-06-24-1
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